
Príloha č. 3 k  IS-001-2019_ŽOI 
Smernica, ktorou sa upravuje postup pri vybavovaní žiadostí o informácie č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe 
k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 
 

Podklad k fakturácii za sprístupnenie informácií 
 

Predkladateľ 
 (uviesť príslušný 

organizačný útvar ŠOP SR) 
 

 
Žiadateľ o informáciu 

 

  

 
Predmet fakturácie 

 
  

 
Fakturovaná suma 

s DPH  
 

 
Kód predmetu 

fakturácie 
(podľa prílohy) 

70107 

 
Prílohy kalkulácia ceny 

 
Vypracoval: 

 
 
Dátum:  
 

 
Meno zamestnanca: 
 
 

 
Podpis: 
 
 

 
Schválil (riaditeľ / vedúci): 

 
 
Dátum:  
 

 
Meno zamestnanca: 
 
 

 
Podpis: 
 
 

 
 

Sekcia ekonomiky a hospodárskej správy (zodpovedný zamestnanec): 
 

DPH - podlieha predmet 
fakturácie DPH? ÁNO   /   NIE 

 
Sadzba DPH ............ % 

Výsledná suma 

Bez DPH DPH Spolu s DPH 

 
Dátum:  

 

 
Meno zamestnanca: 
 
 

 
Podpis 
 



 
Kalkulácia ceny 

 
 

Spôsob 
poskytnutia 
informácie 

Cena za kus 
(v eur) 

Počet kusov Cena spolu 

Formát A4 0,05   
Formát A4 

(obojstranne) 
0,08   

Formát A3 0,10   
Formát A3 

(obojstranne) 
0,15   

CD 0,40   
Obálka formátu A6 0,02   
Obálka formátu A5 0,03   
Obálka formátu A4 0,06   

Cena za služby 
poštovej prepravy 

   

Spolu    
 
 
 
 
 

KRYCÍ LIST K FINANČNEJ OPERÁCII ALEBO JEJ ČASTI 
 
Výkon základnej finančnej kontroly (ďalej aj ako „ZFK“) v zmysle §6 a §7 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole a audite a 
o zmene a doplnení niektorých zákonov: 
 

Zodpovedný zamestnanec za rozpočet ŠOP SR  
Meno, priezvisko, funkcia:  
 
Podpis: 
Dátum: 

Finančnú operáciu: 
je – nie je možné vykonať 
je – nie je možné pokračovať    
je – nie je potrebné vymáhať *                                                                                                           

Vedúci zamestnanec zamestnanca zodpovedného za 
rozpočet ŠOP SR 
Meno, priezvisko, funkcia:  
 
Podpis: 
Dátum: 

Finančnú operáciu: 
je – nie je možné vykonať 
je – nie je možné pokračovať    
je – nie je potrebné vymáhať *                                                                                                                                                              

Riaditeľ sekcie ekonomiky a hospodárskej správy ŠOP  SR 
Meno, priezvisko, funkcia:  
 
Podpis: 
Dátum: 

Finančnú operáciu: 
je – nie je možné vykonať 
je – nie je možné pokračovať    
je – nie je potrebné vymáhať *                                                                                                           

Štatutárny orgán alebo poverený zamestnanec štatutárnym 
orgánom na výkon ZFK 
Meno, priezvisko, funkcia: 
 
Podpis: 
Dátum:  

Finančnú operáciu: 
je – nie je možné vykonať 
je – nie je možné pokračovať    
je – nie je potrebné vymáhať *                                                                                                                    
 

* nehodiace sa vyčiarknuť 


